PROCESO DE MATRICULA EN LiNEA

Se debe ingresar a la Pagina Web de la Institucidon, hacer clic en el link de ESTUDIANTE, luego MI CAMPUS y por ultimo
en Ingreso a mi Campus.
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Al hacer clic en Ingreso a mi Campus, muestra una ventana donde se debe ingresar el Usuario y Contrasefia, luego clic
en Ingresar.

Nota: si el usuario o contraseiia ha sido olvidada, usted podra realizar la recordacion por la opcidn de:

e Recordar Contraseia: esta opcion solicita al estudiante ingresar el usuario, luego clic en enviar, el sistema le
envia una contrasefa nueva (provisional) al correo que tiene parametrizado en el sistema, al ingresar con esta,
le solicitard cambiarla por una nueva, recuerde que el usuario para ingreso a su campus siempre es en
minuscula.

e Recordar Usuario: En esta opcidn se debe seleccionar el Tipo de Documento, agregar el respectivo nimero y
hacer clic en Consultar, se muestra el usuario asignado por el sistema para el estudiante.
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Estimado usuarie, Se informa que el sistema de ingreso al campus (Academuseft) ha cambiade, inicialmente
debera ingresar con su contrasefia actual, luego el sistema le solicitara que la cambie de acuerdo a las
siguientes especificaciones:

- Caracteres en mindscula (a-z) y mayusculas (A-Z)
- Nimeros (0-9)
- Simbolos, incluidos: ; +{}<,.-1#|% &/()=7;"[]=::_@
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Recordar Contraseria Recordar Usuario Ingresar

Al ingresar a su campus, el estudiante debe hacer clic en la opcién de Académico Estudiante.
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En la siguiente ventana el estudiante debe hacer clic en la opcién de Matricula en Linea, se muestra el programa al cual
estd activo, luego clic en Continuar.
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En esta ventana el Estudiante debe hacer clic en el botéon Matricular.
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Se muestran las materias que el estudiante debe matricular para el periodo actual, se debe: 1). Seleccionar la materia,
2). Verificar el grupo y 3). Hacer clic en Registrar — Aceptar, se debe verificar que el grupo inicie con el numero del
semestre que va a cursar.
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Cuando matricule una materia, se debe repetir el proceso (una por una), haciendo clic en el boton Matricular, hasta

que todas queden matriculadas.
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Si de acuerdo al pensum academico del programa, el estudiante debe matricular materias que son ELECTIVAS, se
debe ingresar al Boton de Matricular banco de electivas, seleccionar la materia — grupo y hacer clic en Registrar.
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