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20.12 Infamies Administrativos 

• 

Informes  
Comunicaciones 

P 
P 

2 4 

- 

E Son documentos de caracter informativo que contienen valores administrativos, luego de 
cumplidos sus tiempos de retention en el Archivo de Gestidm y Archivo Central 
respectivamente se eliminan, no aportan a la historia institutional y no constituyen 
documentos mediatos, a su vez su frecuencia de consulta es nula puesto que -esta 
information lien que ver meramente con una solicitud o tramites al interior de la 
Institution, no son infamies de gestien y su contenido no se relation con las series 
esendales, careciendo de valores para seleccionarse o .conservarse totalmente: Su 
eliminacitin se realizara de conformidad con el instructivo para tal-fin. 
Articulo 15 ElirninaciOn Documental, Acuerdo 04 de 2013. Archivo General de la Neaten 
"Por el cual se reglamentan parcialmente los Decretos 2578.y 2609 de 2012 y se modifica 
el 	procedimiento • para 	la 	elaboracidn, 	presentacidn, . evahmcidn, • aprobacidn 	e 
implementation de las Tablas de Retencion Documental y las Tablas de Valoracian 
Documental": 	 . 	- 

22 INSTRUMENTOS DE CONTROL 	
it 

 
22.12 Control de Asistencia Servidos de Salud 

. 	. 

Registro de asistencia actividades 

. 

P 1 3 E Son dodumentos de caracter informativo 	con valores administrativos que penniten 
conocer la asistencia de la comunidad universitaria a las brigadas de salud, despues de 
un aria de cerrado el expediente en el Archivo de Gesti6n se trasladan al Archivo Central 
por un tiempo precaucionar y se eliminan posteriormente por carecer de atributos que 
aporten a la historia o la investigacidn en M Instriucidn, el proceso de eliminacion se 
realizara conforme al instructivo pars MI fin. 
Articulo 15 Elimination Documental, Acuerdo 04 de 2013. Archivo General de to Nation 
"Por el cual se reglamentan parcialmente los Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifica 
el 	procedimiento 	pars 	la 	elaboracrien, 	presentacian, 	evaluacion, 	aprobaci6n 	e 
implementacien de .las Tablas de Retencion Documental y las Tablas de Valoracien 
DocumentaF. . 

' 
22.22 Control de Entrega de Certificados Medicos Registro entrega certificado medico 

, 
p 1 3 E 

. 

Son documentos de caracter informativo con valores administrativos quo permiten 
conocer la entrega de certificados medicos a la comunidad universitaria en caso tal de ser 
necesario, despues de un alto de cerrado el expedients en el Archivo de Gestien se 
trasladan al Archivo Central por un tiempo precaucionar y se eliminan posteriormente por 
carecer de atributos que aporten a la historia 0 la investigation en la InstituciOn, el 
proceso de eliminacion se realizara conforme al instructivo pars (al fin. 
Articulo 15 Elimination Documental, Acuerdo 04 de 2013. Archivo General de la Nacion 
"Por el cual se reglamentan pardalmente los Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifica 
el 	procedimiento 	para 	la 	elaboracion, 	presentation, 	evaluacian, 	aprobacion 	e 
implementacien de las Tablas de Retencion Documental y las Tablas de Valoracien 
Documental" 

22.37 Control de Planificacidn Familiar Registro de planificacidin familiar P 1 3 

• 

E 

. 

Los registros de planificaciOn familiar, son formatos administrativos que pierden su valor 
cumplidos los tiempos de retention, despues de un alto de cerrado el expediente en el 
Archivo de Gestion se trasladan al Archivo Central por un tiempo precaucionar y se 
eliminan posteriormente por carecer de atributos que aporten a la historia o la 
investigacidn en la lnititucion, el :proceso de eliminicion se realizara conforme al 
instructivo para tal fin. 
Articulo 15 Elimination Documental, Acuerdo 04 de 2013. Archivo General de is Nation 
"Por el cual se reglamentan parcialmente los Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifica 
el 	procedimiento 	para 	la 	elaboraci6n, 	presentaci6n, 	evaluacidn, 	aprobadOn 	e 
ImplementaciOn de las Tablas de Retencidin Documental y las Tablas de Valoraddn 
Documental" 	- 
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Control de Tamizajes Control de tamizaje P 1 3 E Los tamizajes son controles medicos realizados a la comunidad universi ana en pro de las 
funciones del Area de Salud. 	Los registros de tamizajes son formatos administrativos 
que pierden su valor cumplidos los tiempos de retencion, despues de un alio de cerrado 
el expediente en el Archivo de Gestidn se trasladan at Archivo Central por un tiempo 
precaucionar y se eliminan posteriormente por carecer de atributos que aporten a la 
historia o la investigaciOn en la Institucirm, el proceso de eliminaci6n se realizare 
conforme al instructivo para tal fin. 
Articulo 15 Elimination Documental, Acuerdo 04 de 2013. Archivo General de la Haden 
"Por el cual se reglamentan parcialmente los Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se'modifica 
el 	procedimiento 	para 	la- elaboration, 	presentation, 	evaluation, 	aprobacion 	e 
implementation de las Tablas de Retention Documental y las Tablas de ValoraciOn 
Documental" 

32 PROGRAMACION 

32.08 ProgramaciOn de Eventos Institucionales Comunicactones 
Informes 
ProgramaciOn 

P 
P 
P 

2 4 CT Documentos 	cuyas 	caracteristicas 	intemas 	y cualidades 	en 	la 	informaci6n 	son 
considerados informafivos, es documentacitin la cual adquiere valores secundarios 
teniendo en cuenta las consideraciones historicas institucionales, al ser fuente primaria 
de estudio pare conocer el desarrollo de los eventos realizados en pro del fortalecimiento 
del bienestar universitario-salud, como un componente sumamente importante para la 
comunidad universitaria. 	Teniendo en cuenta lo anterior, 	luego de cumplidos los 
respectivos tiempos de retencion en el Archivo de Gestidn y Archivo Central, se 
conservara totalmente en su soporte original en el Archivo Historic° competente. Los 
diserios graficos realizados para tal fin y los registros fotograficos o de video hacen parte 
de la serie procesos de comunicacion y la subserie registro de actividades de la Oficina 
de Comunicaciones. 
Circular 03 de 2015, Archivo General de la Nation "Directrices pars la elaboration de 
Tablas de RetenciOn Documental". 

35 REGISTROS M=11 IIIIIIIIIIIIIIMI 
35.10 Registros de Orientacion Psicologica Individual 

/' 

Al 	A 1 

Registro de solicitud psicolOgica 
Registro Historia onentacion 
psicologica 
Registro asesoria psicologica 
Registro de consentimiento 
Registro de asistencia actividades 
Registro de caracterizacion estudiantes 

P ' 
P 

P 
P 

-P 
P 

XLS 2 8 E La orientacidn psicologica individual es una actividad dirigida al bienestar general de la 
poblacion estudiantil y de funcionarios en la institucion .Las actividades en el aula, se 
hacen con el objetivo de preYenir e intervenir en factores de riesgos que puedan afectar 
el desempefio de los estudiantes en el aula, de esta actividad se generan entre otras las 
asistencias que evidendan el acompanamiento por parte de la Institucion en los casos 
requeridos. El Area de salud y psicologia 	realiza el acompanamiento y apoyo por parte 
de los psicologos en situations particutares de cada individuo con el fin de brindar 
bienestar, respecto a las entrevista de seteccidn 	pars la convocatoria docentes y la 
entrevista psicolOgica convocatoria docente las mismas reposan en las respectivas 
historian laborales, estos, docum,entos por lo tanto son inmediatos y solo contienen 
valores en su etapa de tramite, por ends, despues de dos afros de cerrado el expediente 
en el Archivo de Gaston se trasladan al Archivo Central por un tiempo precaucionar y se 
eliminan posteriormente por carecer de atributos que aporten a la 	historia 	o la 
investigaciOn en la Institution, el proceso de eliminaci6n se realizara confomie al 
instructivo pare tal fin. 
Articulo 15 Eliminaci6n Documental, Acuerdo 04 de 2013. Archivo General de la Nacion 
"Por el coal se reglamentan parcialmente los Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifica 
el 	procedimiento 	pars 	la 	elaboraci6n, 	presentation, 	evaluaci6n, 	aprobacion 	e 
implementacion de las Tablas de Retencidn Documental y las Tablas de ValoraciOn 
Documental" 
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