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- 

MD Por tratarse de un documento esencial que contiene conceptos tdcnicos, deliberations, 
compromisos y decisiones, luego de cumplidos sus tiempos de retention en el Archivo 
de Gestion y Central respeotivamente, se digitalizan pars fines de consulta y 	se 
conservan totalmente en' su soporte original en el Archivo Hist6rico, lo anterior puesto que 
adquieran valores secUndarios teniendo en cuenta las cualidades en la information y 
caracteristicas intemas del documento, aportando a las considerations histOricas al 
interior de la Instituci6n como ,fuente primaria, evidencian el actuar de la misma en el 
transcurso del tiempo . 
Ley 30 1992 "por el cual se urganiza el servicio pfiblico de la Education Superior". - 
Ley 1712 de 2014, "por medio de la coal se crea la ley de transparenda y del derecho de 
acceso a la informaciOn Public6 National y se dictan otras dispositions" 
Circular 03 de 2015, Archive, General de la NaciOn "directrices pars la elaboration de 
Tablas de Retencion Documental" 

• , 20 INFORMES 
20.09 Informes Academicos Programas Facultad Ciencias 

Sociales y Humanas . 

. 

Comunicaciones 
Informes 

P 3 2 E 

- 

• 

Es documentation de caracter informativa, puesto que evidencia la gestiOn respecto a los 
programas academicos bajo la responsabilidad de la - oficina, en esta subserie se 
encuentra aquellos documentos que se generan en pro de las novedades o 
modificaciones en las notas del estudiante, las cuales reposan en Is historia academica, 
la denominaciOn de la subserie obedece a un seguimiento del los procesos y asuntos 
meramente ocadamicos de cada programa ofertado por la facultad, no obstante, los 
documentos esenciales relacionados con el plan de estudio y actualizaciOn curricular se 
encuentran reflejados en la subserie Plan de Estudio y Actualization Curricular. Teniendo 
en cuenta lo anterior y puesto que su consulta es nula luego del tramite, cumplidos los 
respectivos tiempoade retention en el Archivo de Gestion y Atchivo Central, se eliminard 
en su suporte original de conformidad con el instructivo establecido para tai fin. 	- 
Articulo 15 Elimination Documental, Acuerdo 04 de 2013. Archivo General de la NaciOn 
"Por el coal se reglamentan parcialmente los Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifica 
el 	procedimiento 	para 	la 	elaboration, 	presentation, 	evaluation, 	aprobacion 	e 
implementation de las Tablas de Retention Documental y las Tablas de Valoracion 
Documental". 

20.35 Informes de Practicas Academicas Copia convenio 
Acta 
Hojas de vida 
Comunicaciones 
Informes 

P 
P 
P 
P 
P 

PDF - 	2 3 E 

• 

Son documentos informativos con valores administrativos, los cuales luego de cumplidos 
sus tiempos de retention en el Archivo de Gest& y Archivo Central respectivamente se 
eliMinan, no aportan a la historia institutional y no constituyen documentos mediatos, a su 
vez su frecuencia de consults es nula luego de la transferencia primaria puesto que esta 
informaciOn hone que ver meramente con las practicas academicas de los estudiantes 
adscritos a la Facultad, no son informes de gestiou, el convenio original repose en la 
subserie Convenios Interadministrativos de Secretaria General , a su vez, su contenido 
no se relaciona con las series esenciales, careciendo de valores pars seleccionarse o 
conservarse totalmente. La elimination se reali2ara conforme al instructivo establecido 
pars tai fin. 
Articulo 15 Elimination Documental, Acuerdo 04 de 2013. Archivo General de la Nacion 
"Por el coal se reglamentan parcialmente los Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifies 
el 	procedimiento 	pars 	la 	elaboraciOn, 	presentaciOn, 	evaluation, 	aprobacion 	e 
implementacin de las Tablas de Retention Documental y las Tablas de Valoracion 
Documental". 
ley 1780 de 2016, Congreso de Colombia ""Por medio de la cual se promueve el empleo y 
el emprendimiento juvenil, se generan medidas para superar ban-eras de acceso al 
rosrcsrirrua_trabmo v /../. rlinian ntrac rlicnneirinnac" 
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Esta subserie refleja el proceso para el desarrollo de la asignatura, involucrando el 
acuerdo pedagogic°, diagnostic° academic° y demas instrumentos de control que el 
docente Ileve durante el semestre referente a las asignaturas suministradas. 
La plantilla para asignacion y seguimiento a proyecto integrador, hate parte del ejercicio 
profesoral en relation a la calificaciOn de esta asignatura, no obstante las notas reposan 
en el sistema Academusoft par ende se considera como un document° de apoyo, al igual 
que la encuesta de perception de practice docente cuya informaciOn se consolida en los 
respectivos intones y en caso tal puede conllevar a la elaboraciOn del plan de 
mejoramiento docente o la carta de reconocimiento que reposa en la histoha laboral. 
Con relation a la programacion de examenes los mismos estan establecidos en el 
calendario academic° el cual se encuentra en la subserie de Programacion Procesos 
Acadernicos de la Oficina de Admisiones y Registro Academic°, el registro de Ejecucion 
de programa por asignatura y el plan de verso reposa en las coordinaciones, asociadas a 
la subserie Control de. EjecuciOn de Programa por Asignatura, a su vez, el plan de 
AcciOn este asociado y consolidado en el plan de 'gest& institutional del Banco de 
Proyectos 
Teniendo en cuenta lo anterior, esta subserie esta compuesta por documentos con 
valores administrativos, los cuales despues de tres arms de cerrado el expediente en el 
Archivo de Gest& se trasladan al Archivo Central por un tiempo precaucionar y se 
eliminan posteriormente por carecer de atributos que aporten a la historia o la 
investigaciOn en la InstituciOn, el proceso de elimination se realizara conforme al 
instructivo para tal fin. 
Articulo 15 EliminadOn Documental, Acuerdo 04 de 2013. Archivo General de la Nader, 
"Por.el cual se reglamentan pardalmente los Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifica 
el procedimiento pars la elaboration, presehtaciOn, evaluadOn, aprobacion e 
implernentadOn de las Tablas de RetenciOn Documental y las Tablas de Valoracion 
Documental. 

Puesto que evidencia la trazabilidad en c.uanto a la metodologia de estudio suministrada 
por la institution en los programas acadernicos bajo la responsabifidad de la Facultad, 
son considerados dOcumentos misionales los wales reflejan el diseno y actualization 
curricular, teniendo en cuenta sus caracteristicas y cualidades en la informaciOn son 
documentos mediatos, que aportan a las considerations histohcas y la investigation, 
por ende, deberan digitalizarse con fines de consulta y conservarse totalmente en su 
soporte original cumplidos los respectivos tiempos de retention en el Archivo de GestiOn 
y Archivo Central pars ser custodiados finalmente en el Archivo Historic° competente. 
Decreto 230 del 11 febrero de 2002, Articulo 2 "Orientations pars la elaboraciOn del 
curriculo. El curriculo es el conjunto de critehos, planes de• estudio, metodologias y 
procesos que contribuyen a la formaciOn integral y a la construccion de la identidad 
cultural national, regional y local, induyendo tambien los recursos humanos, academicos 
y fisicos para - poner en practice las politicas y !lever a cabo el proyecto educativo 
institucional. 
Circular 03 de 2015, Archivo General de la Nacion "directriCes para la elaboracion de 
Tahlaa de Retencion Documental  
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32.05 Programacion de Asignadon Acadamica 

v 

Registro consolidacion carga academics 

- 

XLSX 2 4 

. 

E Son documentos con valores administrativos, los cuales despuris de dos altos de cerrado el 
expedients en el Archivo de Gest* se- trasladan al Archivo Central por un tiempo 
procaucionar y se eliminan postericirmente puesto que esta informacion se consolida en la 
sublerie Programacion de Asignacien Aeadrimica Institucional de la Vicerrectorta Academics 
a nivel genital, en este orden cle ideas, no aportan alas consideraciones hist6ricas ni a la 
investigacion, por to tanto se eliminan de conformidad con el Instructive pare tal fin. 
Articulo 15 EliminaciOn Documental, Acuerdo 04 de 2013. Archivo General de la Nacion -"Por 
el coal se reglamentan parcialmente los Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifies el 
procedimiento pare la elaboraci6n, presentee*: evaluaci6n, aprobaci6n a implementation 
de las Tablas de Retencion Documental y las Tablas de Valoracion Documental". 

32.08 Programacion de Eventos Institucionales 

- 

Registro 	de 	asistencia 
Comunicaciones 
Programer:46n del eventet 

P 
' P 

P 

% 

de Retencl6n Documental"Documental"  

PDF 2 4 CT Documentos cuyas caracteristicas intemas y cualudades en la informer:* son considerados 
informativos, es informacion la coal adquieret valores secundarios teniendo en cuenta las 
consideraciones hist6ricas institucionales, al ser fuente primarta de estudio para conocer el 
desarrollo de los evenfos realizados en pro del fortalecimleMo de los programas de la 
facultad y mejoramiento continuo de la misma, teniendo en cuenta que dichos eventos 
permiten roforzar conocimientos y compartir experiencias entre los estudiantes y egresados, 
estos se conservaran tOtalmente es su soporte original, cumplidos pnsviamente los tiempos 
de retencian en el Archivo de Gestidn y Archive 'Central. Los disehos Cracos realizados 
pare tal fin y los registros fotograficos o de video hacen parte de la serie procesos de 
comunicacidn y la subserie registro de actividades de la (Acing' de Comunicaciones. 	• 
Circular 03 de 2015, Archivo General de la Nee* "dinictrices para la elaboracidn de Tablas 

35 REGISTROS 
35.03 Registros de Autoevaluacidn 

el Ali 

y Co-evaluation 

.411 

Docente 

• 

I 

V'  

Registro autoevaluacian y co-evaluacion . P 3 

, 

7 E Es informacidn con valores administrativos, la coal permits conocer la percepci6n respecto 
al desempeno del docente, en esteorden de ideas, contribuye a la *Ora continua al 
analizar los datos de la misma, es preciso =hirer que no es una evaluaci6n de desempeflo, 
la coal repose en N respective historia taboret por su contenido a importancia, esta 
documentecion 	por to 	tanto no 	adquiero valores 	secundarios que aporten a 	las 

consideraciones hist6ricas o en la investigaci6n, 	por ends, 	luego de, cumplidos los 
respectivos tiempos de retention en el Archivo de Gestion y Archivo Central, se elimina en 
su soporte originarde conformidad con el Instructive establecido para tat fin. 
Articulo 15 Eliminacian Documental, Acuerdo 04 de 2013. Archive. General de la Naci6n "Por 
el coal se reglamentan parcialmente los Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se modifica e 
procedimiento pare la elaboracidn, presentacion, evaluaci6n, aprobacion e implementation 
de las Tablas de Retenci6n Documental y las Tablas de Valoracion Documental" 
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